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1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servico de manutencdo e
assisténcia técnica preventiva e corretiva em equipamentos de informatica, visando a obtencéo
de adequadas condicdes de preservacédo do patrimdnio publico, com a disponibilizacdo de mao-
de-obra, na Unesp Campus de Marilia, a serem executados com regime de dedicacdo exclusiva
de méao de obra, através de prestacdo de servicos continuos, nos termos da tabela abaixo,
conforme condicBes e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia, de acordo com as

subdivisBes na forma de itens que compdem este instrumento.

ITEM

ESPECIFICACAO

CATSER

UNIDADE DE
MEDIDA

QUANTIDADE

Prestacdo de servicos de manutencao e
assisténcia técnica preventiva e corretiva
em equipamentos de informatica, visando
a obtencdo de adequadas condi¢bes de
preservacao do patriménio publico,
conforme descricao das atividades e
procedimentos detalhados no Estudo
Técnico Preliminar e neste Termo de
Referéncia, por meio de, pelo menos, 2
(dois) profissionais especializados, com
funcéo de Técnico de Informatica, sem
vinculo empregaticio, para a obtencao de
adequadas condigdes de uso dos
equipamentos.

27103

12

111

Em caso de eventual divergéncia entre a descricdo do item do catdlogo do

sistema Compras.gov.br e as disposicdes deste Termo de Referéncia, prevalecem as

disposicOes deste Termo de Referéncia.

112

estadual n® 68.185, de 11 de dezembro de 2023.

Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o Decreto

113

O objeto desta contratacdo n&o se enquadra como servi¢cos de luxo, observando
o disposto no Decreto estadual n® 67.985, de 27 de setembro de 2023.

1.2. O servico objeto desta contratacdo é caracterizado como natureza comum de prestacéo
de servicos de Técnico de Informatica para efeito de utilizagdo da modalidade pregdo, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar, elaborado nos termos do Decreto estadual
n°® 68.017, de 11 de outubro de 2023.
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1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 (doze) meses contados da data
estabelecida para inicio dos servigcos, podendo ser prorrogavel por até 10 anos por
interesse das partes, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a
vigéncia da contratacao.

1.5. A prestacdo dos servicos nao gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relacéo entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinacao direta.

Subcontratacgéo

1.6. O contratado ndo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto
contratual.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacgdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
em topico especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O Conforme o artigo Unico da Disposicdo Transitéria do Decreto Estadual n°
67.689/2023, esta Faculdade néo realizou o Plano de Contratagbes Anual, pois para o exercicio
de 2024 foi facultada a sua elaboracgéo.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico
do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos 0s seguintes requisitos:

4.1.1 O contratado devera respeitar todas as normas vigentes referentes as praticas
de sustentabilidade ambiental, quando aplicavel, e que se baseiam no Guia Nacional de
ContratacOes Sustentaveis;

4.1.2 Fazer uso racional de agua, de energia elétrica, adotando medidas para evitar o
desperdicio e mantendo critérios especiais e privilegiados para aquisicdo e uso de
equipamentos e complementos que promovam a redu¢céo do consumo.
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Garantia da contratacéo

4.2. Sera exigida a garantia da contratacédo de que tratam os artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, no percentual e condi¢Bes descritas nas clausulas do contrato.

4.3. No prazo de convocacdo para formalizacdo da contratacdo, e anteriormente a
celebragdo da contratacao, o fornecedor devera prestar garantia, podendo optar por uma das
seguintes modalidades:

| - Caucdo em dinheiro. A garantia em dinheiro devera ser efetuada mediante
depodsito bancéario em favor do Contratante no Banco do Brasil, em conta que
contemple a correcdo monetaria do valor depositado.

Il - Caucgéo em titulos da divida publica. Serdo admitidos apenas titulos da divida
publica emitidos sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado
de liquidacdo e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil e avaliados
pelos seus valores econémicos, conforme definido pelo Ministério competente.

I - Fianca bancéria. Feita a op¢éo pela fianca bancéria, no instrumento
devera constar a renuncia expressa do fiador aos beneficios do artigo 827 do

Cédigo Civil. Sera admitida fianca bancaria emitida por banco ou instituicdo
financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil.

IV - Seguro-garantia. A apdlice de seguro-garantia somente sera aceita se
contemplar todos os eventos indicados em conformidade com o item subsequente,
observada a legislacdo que rege a matéria. Caso tal cobertura ndo conste
expressamente da apdlice, o fornecedor vencedor podera apresentar declaragédo
firmada pela seguradora emitente afirmando que o seguro-garantia apresentado é
suficiente para a cobertura de todos os eventos indicados em conformidade com o
item subsequente, observada a legislacdo que rege a matéria.

V -Titulo de capitalizagdo. Serdo admitidos apenas titulos de capitalizacéo
conforme a modalidade instrumento de garantia custeados por pagamento Unico,
com resgate pelo valor total, emitidos com observancia da legislacdo que rege a
matéria.

43.1 A nédo prestacéo da garantia equivale a recusa injustificada de formalizacéo da
contratacdo, caracterizando descumprimento total da obrigacdo assumida e sujeitando o
fornecedor vencedor as san¢des previstas nas normas pertinentes.

4.4, O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagédo a
garantia da contratacao.

Vistoria

4.5. N&o ha necessidade de realizacdo de avaliagdo prévia do local de execugdo dos
Servicos.
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5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

CondicBes de execucéo
5.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1 Inicio da execucgédo do objeto: 12 (doze) meses contados da data estabelecida
para inicio dos servigos, devendo ocorrer no dia 23/09/2024 ou, em caso de néo ser possivel
a assinatura do contrato até a data estipulada, em até 05 (cinco) dias Uteis contados da data
de assinatura do contrato;

5.1.2 Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias, procedimentos,
frequéncia e periodicidade de execucéo do trabalho:

5.1.2.1. A Contratada devera disponibilizar, pelo menos, 2 (dois) profissionais
especializados, com funcéo de Técnico de Informética;

5.1.2.2. Os profissionais deverao ser rigorosamente selecionados pela CONTRATADA,
a qual ficara, para todos os efeitos legais e administrativos, responsavel perante o
CONTRATANTE e terceiros, pelos atos por eles praticados no desempenho de suas
funcdes.

5.1.2.3. Cada profissional contratado devera ter no minimo a formac&o determinada nos
requisitos essenciais a prestacdo dos servigos objeto desta contratacéo.

5.1.2.4. Experiéncia profissional minima de 6 meses no exercicio da fungdo de Técnico
de Informatica.

5.1.2.5. A CONTRATADA devera obrigatoriamente designar um funcionario responsavel
em administrar as tarefas do grupo que seréo disponibilizadas via software da Contratante.

5.1.2.6. A Carga Horaria sera de 40 horas semanais por profissional, sendo que
devera ser cumprida no periodo da manh@, tarde ou noite, a critério da contratante
e de acordo com as necessidades.

Local e horario da prestacédo dos servigcos

5.2. Os servigos objeto desta licitagdo serdo executados na UNESP — Campus de Marilia, na
sede: Avenida Hygino Muzzi Filho, n°® 737 — Campus Universitario — Marilia-SP — CEP: 17.525-
900, e na Avenida Vicente Ferreira, n° 1278 e 1346 — Bairro Cascata — SP — CEP: 17.515-901.

5.3. Os servicos deverdo ser executados nas dependéncias da UNESP de segunda a sexta
feira, nos seguintes horarios: das 8:00 as 12:00 horas e das 14:00 as 18:00 horas.

5.4. Os periodos acima poderdo ser alterados de acordo com as necessidades da
CONTRATANTE.

Rotinas a serem cumpridas

5.5. Forma de solicitagdo dos servicos - O software para abertura e acompanhamento dos
atendimentos dos servicos serd disponibilizado pela CONTRATANTE. A CONTRATADA tera
acesso ao software para o atendimento dos servigos solicitados e devera registrar no mesmo 0s
procedimentos executados.
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5.6. Forma de Prestacédo dos Servicos - Os servicos de manutencao e assisténcia técnica
corretiva ocorrera quando necessario. A prestagdo dos servicos de manutencdo e assisténcia
técnica preventiva deverdo ser executados como especificado a seguir:

A) Suporte técnico dos softwares (instalagdo e configuragao):

Microsoft Windows; Softwares de comunicagdo de multimidia, Rede Windows, Microsoft Office,
software de navegacéo e de e-mail, Aplicativos, Detectores de virus, Compactacao de arquivos,
software livre (LibreOffice), configuracéo de softwares.

B) Suporte técnico de hardware (manutencédo e configuracao):

Microcomputadores e notebooks (componentes e periféricos), impressoras (matricial, jato de
tinta e laser), monitores e scanners.

Tipo de Servigo:

- Suporte técnico ao usuério.

- Instalacdo e configuracao de softwares.
- Instalacdo de hardwares.

- Manutencao de hardware (Interna e em laboratdrio proprio da contratante).

Tempo para atendimento dos servigos solicitados - O tempo para atendimento dos servigcos
solicitados pela CONTRATADA néo podera exceder 30 minutos.

Os equipamentos constantes neste contrato séo:
- Microcomputadores: 800 unidades

- Monitores: 650 unidades

- Notebooks: 60 unidades

- Impressoras: 80 unidades

- Scanner: 02 unidades

- As pecgas que deveréo ser substituidas, deverdo ser de responsabilidade da CONTRATANTE.
- Os equipamentos envolvidos neste contrato sao os de responsabilidade da Unesp de Marilia.

- Areposicao de pecas oriundas de defeitos causados por manutencéo preventiva ou assisténcia
técnica imperfeita serd por conta da CONTRATADA, desde que seja comprovada tecnicamente
que a causa tenha sido de responsabilidade da sua equipe técnica.

5.7. Média de 4 (quatro) atendimentos por dia.
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5.8. Usuarios atendidos pela CONTRATADA: serdo atendidos os docentes e servidores
técnico administrativos que fazem parte da comunidade da CONTRATANTE, sendo estimado
aproximadamente 350 usuarios.

5.9. Cada profissional contratado devera ter no minimo a formagdo determinada no item
5.1.2, devendo para tanto a CONTRATADA apresentar os certificados e documentos que
comprovem qualificacdo e experiéncia.

5.10. O contratado designard, entre os funcionarios, um lider para atuar como seu preposto e,
por sua vez, a Direcao da Faculdade de Filosofia e Ciéncias — UNESP — Campus de Marilia
nomeara um gestor responsavel pela supervisdo e fiscalizacdo dos servicos nos aspectos
quantitativos e qualitativos, e poderd, nesta condicdo, exigir medidas corretivas que julgar
necessarias.

Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.11. Os profissionais deverdo ser rigorosamente selecionados pelo Contratado, o qual ficara,
para todos os efeitos legais e administrativos, responsavel perante o Contratante e terceiros,
pelos atos por eles praticados no desempenho de suas fungdes.

5.12. No valor da proposta deverdo estar incluidos o custo de méo-de-obra, as contribuicdes
sociais e trabalhistas, o FGTS, os impostos, as taxas e outras despesas que incidirem sobre a
prestacéo dos servicos, ndo se admitindo a cobranca de qualquer item néo previsto neste Termo
de Referéncia

5.13. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.13.1 O contrato sera celebrado para o periodo de 12 meses, contados da data
estabelecida para inicio dos servicos, podendo ser prorrogavel por até 10 anos por interesse
das partes, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021.

5.13.2 A categoria profissional Técnico em Informatica possui o Sindicato dos
Trabalhadores em Processamento de Dados e Tecnhologia da Informacao do estado de Séo
Paulo - Sindpd - (https://sindpd.org.br/sindpd/site/interna.jsp?m=9&s=4) e a sua Convencao
Coletiva (CCT). Na elaboragéo da proposta, o licitante devera atentar-se aos direitos minimos
dos trabalhores ja pré-estabelecidos na CCT e respeitar o piso minimo de R$ 2.245,00 (dois
mil, duzentos e quarenta e cinco reais) para 40 (quarenta) horas semanais, conforme
Clausula Terceira - Salarios Normativos, alinea C) do CCT
((https://sindpd.org.br/sindpd/upload/midia/1709310262417 .pdf).

5.13.3 A data-base a ser considerada e os indices percentuais para fins de ajuste
(repactuacdo) seréo os da data de envio da proposta e o indice percentual sera calculado
com base no simulador de Reajuste de Precos do Cadterc.

5.13.4 Para elaboracdo das Planilhas de Custos e Formacdo de Precos da
Administracao foi utilizada a pesquisa de mercado.

Especificacédo da garantia do servigo (art. 40, 81° inciso Ill, da Lei n®14.133, de 2021)

5.14. O prazo de garantia contratual dos servicos € aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11
de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).
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Uniformes

5.15. O contratado fica dispensado da obrigatoriedade de fornecimento de uniforme para os
empregados.

Procedimentos de transicéo e finalizagcdo do contrato

5.16. Na&o serdo necessarios procedimentos de transi¢ao e finalizacdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugcdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacgdes entre a Contratante e a Contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse
fim.

6.4. O Contratante poderd convocar representante do Contratado para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato, o Contratante podera convocar o representante do
Contratado para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera
informacgdes acerca das obriga¢cfes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias
para execucédo do objeto, do plano complementar de execucdo do Contratado, quando houver,
do método de afericdo dos resultados e das sanc¢bes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designard formalmente o seu preposto, antes do inicio da prestacdo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto
contratado.

6.7. O Contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a indica¢do ou a manutencao
do preposto do Contratado, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da
atividade.

Rotinas de Fiscalizacéo

6.8. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelo(s) respectivo(s) substituto(s) (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢Bes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracéo (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17).
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6.10. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, 81°, e
Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 17, 11).

6.11. O fiscal técnico realizara, em conformidade com cronograma fisico-financeiro, as
medicbes dos servicos executados e aprovara a planilha de medicdo emitida pelo Contratado
(Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17, llI).

6.12. O fiscal técnico adotara medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se
quanto a necessidade de suspensdo da execucao do objeto (Decreto estadual n® 68.220, de
2023, art. 17, IV).

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo hébil, a situacao
que demandar decisdo ou adog¢ao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso (Lei n® 14.133, de 2021, artigo 117, § 2°).

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato
(Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17, 1I).

6.15. A fiscalizac@o técnica dos contratos deve avaliar constantemente a execucdo dos
servigcos para afericdo da qualidade da prestagdo dos servicos, que poderd acarretar o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos.

6.16. Durante a execucao do objeto, fase do recebimento provisorio, o fiscal técnico designado
dever4d monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servicos para evitar a sua
degeneracdo, devendo intervir para requerer ao Contratado a correcdo das faltas, falhas e
irregularidades constatadas.

6.17. O fiscal técnico do contrato devera apresentar ao preposto do Contratado a avaliagdo da
execucao do objeto ou, se for 0 caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestagéo dos
servicos realizada.

6.18. O preposto deverd apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliacdo
realizada.

6.19. O Contratado podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor
nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao
controle do prestador.

6.20. Na hip6tese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico
em relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis
previstos nos indicadores, além dos fatores redutores que sejam previstos na documentacgéo que
compde a contratacdo, devem ser aplicadas san¢Bes ao Contratado de acordo com as regras
previstas no ato convocatorio.

6.21. substituir qualquer integrante de sua equipe cuja permanéncia nos servicos for julgada
inconveniente, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, contado da solicitagdo justificada
formulada pelo CONTRATANTE.

6.22. E vedada a atribuicdo ao Contratado da avaliacdo de desempenho e qualidade da
prestacdo dos servigcos por ele realizada.
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6.23. O fiscal técnico podera realizar a avaliacdo diaria, semanal ou mensal, desde que o
periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade
da prestacéo dos servicos.

6.24. Afiscalizag&o do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execucdo do servico, devera comunicar a autoridade
responsavel para que esta promova a adequacdo contratual a produtividade efetivamente
realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais previstos na Lei n°
14.133, de 2021 (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, artigo 17, paragrafo anico, 6).

6.25. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execucdo dos
servicos devera ser verificada juntamente com o documento do Contratado que contenha a
relacdo detalhada destes, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na
proposta, informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca,
qualidade e forma de uso (art. 47, § 2°, Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 05, de 2017, c/c
a Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 98, de 2022, e o artigo 1°, VII, do Decreto estadual n®
67.608, de 2023).

6.26. A fiscalizacdo de que trata este item 6 ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante.

6.27. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia quanto a fiscaliza¢éo técnica nao
excluem a incidéncia de outras regras da legislacéo que disciplina a fiscalizac&o contratual.

6.28. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal técnico
do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a
andlise do desempenho e qualidade da prestagéo dos servicos realizados em consonancia com
os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos ao Contratado, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato.

Fiscalizacdo Administrativa

6.29. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢des de habilitacdo
do Contratado, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagédo
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios
pertinentes, caso necessario (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 18, Il e 111).

6.30. Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solucéo do problema, reportando ao gestor do contrato para
que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia (Decreto estadual n°
68.220, de 2023, art. 18, IV).

6.31. A fiscalizacdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos,
levando-se em consideracéo falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros
e falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

6.32. Na fiscalizagao do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais exigir-se-4, dentre
outras, as seguintes comprovacfes em relacdo aos empregados diretamente envolvidos na
execucdo da contratacdo (os documentos poderdo ser originais ou copias autenticadas por
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cartério competente ou por servidor da Administracdo), no caso de Contratado que mantém
vinculos regidos pela Consolidacédo das Leis do Trabalho (CLT):

6.32.1 no 1° (primeiro) més da prestacéo dos servigos, o Contratado devera apresentar
a seguinte documentagéo:

6.32.1.1. relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcao, horario do
posto de trabalho, nimero da inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com
indicacao dos responsaveis técnicos pela execucao dos servicos, quando for o caso;

6.32.1.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e
dos responsaveis técnicos pela execucédo dos servicos, quando for o caso, devidamente
assinada pelo Contratado;

6.32.1.3. exames médicos admissionais dos empregados do Contratado que prestardo os
servicos; e

6.32.1.4. cépia de Acordo Coletivo, Convencdo Coletiva de Trabalho ou Sentenca
Normativa vigentes, e, ao longo da vigéncia da contratacdo, do(s) instrumento(s) que o
suceda(m);

6.32.2 até o dia 30 (trinta) do més seguinte ao da prestacéo dos servi¢os (ou ultimo dia
do més seguinte ao da prestacdo dos servigos, se ndo houver equivalente), o Contratado
devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagao do contrato os seguintes documentos,
guando néao for possivel a verificagdo da regularidade destes no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores (Sicaf) ou em outros meios eletronicos habeis de informacdes:

6.32.2.1. Certiddo Negativa, ou positiva com efeitos de negativa, de Débitos relativos a
Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Uniéo (CND);

6.32.2.2. Certiddes que comprovem regularidade fiscal perante as Fazendas
Estadual/Distrital e/ou Municipal/Distrital do domicilio ou sede do Contratado que tenham
sido exigidas para fins de habilitacdo neste instrumento;

6.32.2.3. Certiddo de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (CRF -
FGTS); e

6.32.2.4. Certiddo Negativa, ou positiva com efeitos de negativa, de Débitos Trabalhistas
(CNDT);

6.32.3 quando solicitado pelo Contratante e no prazo fixado, o Contratado devera
entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo da contratacdo o0s documentos
comprobatérios do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e com o Fundo de Garantia do
Tempo de Servico (FGTS) em relacdo a qualquer dos empregados diretamente envolvidos
na execucdo da contratacdo, em especial quanto aos seguintes documentos, relativos a
qualquer més da prestacdo dos servicos (artigo 50 da Lei n® 14.133, de 2021):

6.32.3.1. extrato da conta do INSS e do FGTS do empregado;

6.32.3.2. copia da folha de pagamento analitica, em que conste como tomador o
Contratante;

6.32.3.3. copia dos contracheques dos empregados ou, ainda, quando necessario, copia
de recibos de depositos bancarios;

Pagina 10|22
Administracéo Publica do Estado de S&o Paulo
Minuta padronizada. Andlise técnica: Subsecretaria de Gestdo. Exame juridico: PGE
Termo de Referéncia - Servigos Com Dedicagao Exclusiva de Mao de Obra - Licitagdo
Verséo atualizada em: 10/06/2024


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del5452.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm

Javer  UHIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA Fls.

_r T T
u nesp JULIO DE MESQUITA FILHO o TaIR0RC

Campus de Marilia
Rubrica:

TERMO DE REFERENCIA — SERVIGOS COM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA — LICITAGAO

6.32.3.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-
alimentacdo, entre outros) e de cumprimento de outras exigéncias a que estiver obrigada
por forga de lei, acordo, convencéo ou dissidio coletivo de trabalho; e

6.32.3.5. comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem
que forem exigidos por lei ou pelo contrato;

6.32.4 o Contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo da
contratacdo copia da documentacao abaixo relacionada, quando da extingdo do contrato, até
10 (dez) dias apods o ultimo més de prestacao dos servicos:

6.32.4.1. termos de rescisao dos contratos de trabalho dos empregados que realizaram o
servico, nos termos da legislacdo em vigor, ou documentagdo que comprove que 0S
empregados serdo realocados em outra atividade do Contratado sem extingdo de seus
contratos de trabalho;

6.32.4.2. documentacéo relativa & concessao de Aviso Prévio Trabalhado ou Indenizado,
e ao pagamento de verbas rescisérias que forem devidas, referentes as rescisdes
contratuais, de forma a comprovar a quitacao de obrigacdes trabalhistas e previdenciarias
dos empregados dispensados;

6.32.4.3. guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes as
rescisdes contratuais;

6.32.4.4. extratos dos depositos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de
cada empregado dispensado; e

6.32.4.5. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.33. Nas hipoteses de exigéncia de comprovacdes de que tratam as subdivisdes anteriores,
a ndo apresentacdo dos documentos solicitados pela fiscalizacdo contratual no prazo por ela
fixado acarretara a aplicacdo de multa ao Contratado, conforme previsto no instrumento da
contratacao (artigo 50 da Lei n® 14.133, de 2021).

6.34. Sempre que houver admissdo de novo empregado pelo Contratado, os documentos
correspondentes aos exigidos no 1° (primeiro) més da prestacdo dos servigcos conforme esta
secdo deverdo ser apresentados em relacdo a cada novo empregado. O desligamento de
empregados no curso do contrato administrativo deve ser devidamente comunicado ao
Contratante, com a apresentacdo pelo Contratado de toda a documentacdo pertinente ao
empregado dispensado, a semelhan¢ca do que se exige quando do encerramento do contrato
administrativo.

6.35. O Contratante devera analisar a documentagdo exigida por ocasido da extincdo da
contratacdo conforme esta secdo no prazo de 30 (trinta) dias apds o recebimento dos
documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias, justificadamente.

6.36. A cada periodo de 12 (doze) meses de vigéncia do contrato de trabalho, o Contratado
devera encaminhar termo de quitacéo anual das obrigacg6es trabalhistas, na forma do art. 507-B
da CLT, ou comprovar a tentativa de sua obtencéo, relativamente aos empregados alocados em
dedicacdo exclusiva, na prestacdo de servicos contratados, observando-se as seguintes
disposicoes:

6.36.1 O termo de quitacdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo
Sindicato dos Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo Unico, da CLT;
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6.36.2 Para fins de comprovacéo da tentativa a que se refere a subdivisao anterior, sera
aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocacéo, declaracdo de negativa de
negociacgao, ata de negociacdo, dentre outros;

6.36.3 Nao havera pagamento adicional pelo Contratante ao Contratado em razao do
cumprimento das obrigagBes previstas na subdivisdo anterior.

6.37. No caso de entidades diversas, sera exigida a comprovacao de atendimento a eventuais
obrigacdes decorrentes da legislacédo que rege as respectivas organizacdes.

6.38. Os documentos necessarios a comprovacdo do cumprimento das obrigacdes sociais
trabalhistas poderdo ser apresentados em original ou por qualquer processo de cOpia
autenticada por cartério competente ou por servidor da Administracéo.

6.39. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuic6es previdenciéarias,
o Contratante oficiara & Receita Federal do Brasil (RFB).

6.40. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, o
Contratante oficiara ao Ministério do Trabalho e Emprego.

6.41. O descumprimento total ou parcial das obrigacfes e responsabilidades assumidas pelo
Contratado, incluindo o descumprimento das obriga¢fes trabalhistas, ndo recolhimento das
contribui¢des sociais, previdenciarias ou para com o FGTS, ou a ndo manutencéo das condi¢cdes
de habilitagdo pelo Contratado, ensejara a aplicacdo de sanc¢des administrativas, previstas no
instrumento da contratagcéo e na legislacéo vigente, podendo culminar em extingdo contratual,
por ato unilateral e escrito do Contratante, com base nos artigos 50 e 121 da Lei n°® 14.133, de
2021.

6.42. Caso ndo seja apresentada a documentagdo comprobatéria do cumprimento das
obrigac®es trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, o Contratante comunicara o fato ao
Contratado e reterd o pagamento da fatura mensal, até que a situagao seja regularizada (artigo
121, 8 3°, inciso I, da Lei n® 14.133, de 2021).

6.42.1 N&o havendo quitacdo das verbas trabalhistas por parte do Contratado no prazo
de 15 (quinze) dias, o Contratante podera efetuar o pagamento das verbas trabalhistas
diretamente aos empregados do Contratado que tenham participado da execucdo dos
servi¢os objeto do contrato, que serdo deduzidas do pagamento devido ao Contratado.

6.42.1.1. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pelo
Contratante para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas na subdivisédo
acima.

6.42.1.2. Os pagamentos das verbas trabalhistas diretamente aos empregados do
Contratado ndo configuram vinculo empregaticio, tampouco implicam a assuncao de
responsabilidade pelo Contratante em relagdo aos empregados do Contratado por
quaisquer obrigacBes dele decorrentes.

6.43. O contrato s6 serd considerado integralmente cumprido ap6és a comprovacao, pelo
Contratado, do pagamento de todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias e para
com o FGTS referentes a mao de obra alocada em sua execuc¢éo, inclusive quanto as verbas
rescisorias.

6.44. O Contratado é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucédo do contrato.
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6.45. A inadimpléncia do Contratado, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transfere & Administragdo Publica a responsabilidade por seu pagamento.

6.46. Sempre que solicitado pelo Contratante, o Contratado deverd comprovar o cumprimento
da reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia
Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas
especificas, com a indicacao dos empregados que preencherem as referidas vagas, nos termos
do paragrafo Unico do artigo 116 da Lei n® 14.133, de 2021.

6.47. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia quanto a fiscalizacdo administrativa
nao excluem a incidéncia de outras regras da legislacdo que disciplina a fiscalizacao contratual.

6.48. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal
administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos salérios e
as obrigacdes trabalhistas, previdencidrias e com o FGTS do més anterior, dentre outros,
emitindo relatério que serd encaminhado ao gestor do contrato.

Gestor do Contrato

6.49. O gestor do contrato exercera a atividade de coordenacdo dos atos de fiscalizagcdo
técnica, administrativa e setorial e dos atos preparatdrios a instru¢éo processual visando, entre
outros, a prorrogagdo, a alteracdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdo de
sancles e extingdo do contrato (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, inciso | do art. 2°).

6.50. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢fes de habilitacao do
Contratado, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais
(Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, 1X).

6.51. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, quanto ao cumprimento de obriga¢cfes
assumidas pelo Contratado, com menc¢do ao seu desempenho ha execuc¢éo contratual, baseado
nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢gbes (Decreto estadual n°®
68.220, de 2023, art. 18, VII).

6.52. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizag&o de processo administrativo
de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissédo de que
trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 16, VIII).

6.53. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informac&es sobre a consecucédo
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para
0 aprimoramento das atividades da Administracéo (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16,
VIl e paragrafo Gnico).

6.54. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos
para a formalizac&o dos procedimentos de liquidagédo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagc&o e gestdo nos termos do contrato.
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7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1.1 Sera indicada a retencao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.1.1.1. ndo tenha produzido os resultados acordados;

7.1.1.2. tenha deixado de executar as atividades contratadas, ou ndo as tenha executado
com a qualidade minima exigida; ou

7.1.1.3. tenhadeixado de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao
do servico, ou os tenha utilizado com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

7.2. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, pelo(s)
fiscal(is) técnico e administrativo, mediante termo(s) detalhado(s), quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo (Art. 140, |, ‘a’, da Lei n® 14.133,
de 2021, e arts. 17, X, e 18, VI, do Decreto estadual n°® 68.220, de 2023).

7.3. O prazo da disposi¢éo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca
oriunda do Contratado com a comprovacao da prestacao dos servigos a que se referem a parcela
a ser paga.

7.4. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico (Art.
17, X, Decreto estadual n® 68.220, de 2023).

7.5. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de caréater
administrativo (Art. 18, VI, Decreto estadual n° 68.220, de 2023).

7.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o
ponto de vista técnico e administrativo.

7.7. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal:

7.7.1 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagbes da
execucao do objeto e, se for 0 caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos
servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatoério, que
podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos ao Contratado, registrando
em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.7.2 o fiscal administrativo deverd verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios
concernentes aos salarios e as obrigacOes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do
més anterior, dentre outros, emitindo relatério que serd encaminhado ao gestor do contrato.

7.8. Ser& considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.9. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima
e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio.
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7.10. A fiscalizacédo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicao de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisério (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14.133, de 2021).

7.11. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a concluséo de todos
os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.12. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacéo
das penalidades cabiveis.

7.13. Quando a fiscalizacéo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a andlise e a conclusé@o acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em
relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.14. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados
do recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,
apos a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante
termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.14.1 Emitir documento comprobatério da avaliacéo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagfes, conforme regulamento (Decreto
estadual n°® 68.220, de 2023, art. 18, VII).

7.14.2 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagcédo apresentada pela
fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito,
as respectivas corregoes;

7.14.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas;

7.14.4 Comunicar ao Contratado para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagéo; e

7.145 Enviar a documentacéo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacé@o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

7.15. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
quantidade, se houver parcela incontroversa, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°®
14.133, de 2021, com a comunicacao ao Contratado para emissao de Nota Fiscal no que pertine
a parcela incontroversa, para efeito de liquidagao e pagamento.

7.16. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugéo, pelo Contratado,
de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.17. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do
contrato.
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Liquidagédo

7.18. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10
(dez) dias (teis para fins de liquidacédo, a contar de seu recebimento pela Administragcdo, na
forma desta se¢éo, prorrogaveis por igual periodo, justificadamente, quando houver necessidade
de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais (art. 7°, |, e 88 2° e 3°,
da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 4 de novembro de 2022, c/c o Decreto estadual n°
67.608, de 2023).

7.18.1 O prazo de que trata a subdivisdo acima sera reduzido a metade, mantendo-se
a possibilidade de prorrogacédo nele especificada, no caso de contratacdo decorrente de
despesa cujo valor ndo ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do caput do art. 75 da Lei
n®14.133, de 2021.

7.19. Para fins de liquidacéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como, caso
aplicaveis:

7.19.1 0 prazo de validade;

7.19.2 a data da emisséo;

7.19.3 os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.19.4 o periodo respectivo de execucao do contrato;

7.19.5 o valor a pagar; e

7.19.6 eventual destaque do valor de reteng8es tributarias cabiveis.

7.20. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficar4 sobrestada até que o Contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovacao da regularizacdo da situagéo, sem énus
ao Contratante;

7.21. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacédo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao Sicaf ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.22. A Administrac@o devera realizar consulta ao Sicaf para: a) verificar a manutencéo das
condicbes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participagdo em licitagdo, no &mbito do 6rgéo ou entidade, tais como proibigdo de contratar com
0 Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (Instrucdo Normativa
SEGES/MPDG n° 3, de 26 de abril de 2018 c/c Decreto estadual n°® 67.608, de 2023).

7.23. Constatando-se, junto ao Sicaf, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera
providenciada sua natificagcdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.24. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante
devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
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gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.25. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a
extincdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
Contratado a ampla defesa.

7.26. Havendo a efetiva execucéo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente,
até que se decida pela extincao do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacao junto
ao Sicaf.

Prazo de pagamento

7.27. O pagamento serd efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da apresentacao
da nota fiscal ou documento de cobranca equivalente, desde que tenha sido finalizada a
liquidacdo da despesa, conforme secédo anterior, nos termos do art. 2°, I, do Decreto estadual n®
67.608, de 2023.

7.28. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente na forma da legislacdo aplicivel (artigo 2°, inciso Ill, do Decreto estadual n°
67.608, 2023, c/c o artigo 1° do Decreto estadual n® 32.117, de 1990), bem como incidirdo juros
moratérios, a razdo de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados pro rata temporis, em relagédo
ao atraso verificado.

Forma de pagamento

7.29. O pagamento serarealizado por meio de ordem bancaria, para depésito em conta
corrente bancéaria em nome do contratado no Banco do Brasil S/A.

7.29.1 Constitui condi¢éo para a realizagdo dos pagamentos a inexisténcia de registros
em nome do Contratado no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgaos e
Entidades Estaduais— CADIN ESTADUAL”, o qual devera ser consultado por ocasido da
realizacdo de cada pagamento. O cumprimento desta condicdo podera se dar pela
comprovacao, pelo Contratado, de que os registros estdo suspensos, nos termos do artigo 8°
da Lei estadual n°® 12.799, de 2008.

7.30. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.31. O Contratante podera, por ocasido do pagamento, efetuar a retencdo de tributos
determinada por lei, ainda que ndo haja indicacdo de reten¢do na nota fiscal apresentada ou que
se refira a retencdes nao realizadas em meses anteriores.

7.31.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais
estabelecidos na legislacao vigente.

7.32. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Pagina 17|22
Administracéo Publica do Estado de S&o Paulo
Minuta padronizada. Andlise técnica: Subsecretaria de Gestdo. Exame juridico: PGE
Termo de Referéncia - Servigos Com Dedicagao Exclusiva de Mao de Obra - Licitagdo
Verséo atualizada em: 10/06/2024


http://www.legislacao.sp.gov.br/legislacao/dg280202.nsf/5fb5269ed17b47ab83256cfb00501469/ae4c99f07f9f4f7d03258980004dbc9d?OpenDocument&Highlight=0,67.608
http://www.legislacao.sp.gov.br/legislacao/dg280202.nsf/5fb5269ed17b47ab83256cfb00501469/ae4c99f07f9f4f7d03258980004dbc9d?OpenDocument&Highlight=0,67.608
http://www.legislacao.sp.gov.br/legislacao/dg280202.nsf/5fb5269ed17b47ab83256cfb00501469/ae4c99f07f9f4f7d03258980004dbc9d?OpenDocument&Highlight=0,67.608
http://www.legislacao.sp.gov.br/legislacao/dg280202.nsf/5fb5269ed17b47ab83256cfb00501469/ae4c99f07f9f4f7d03258980004dbc9d?OpenDocument&Highlight=0,67.608
https://www.al.sp.gov.br/norma/22082
http://www.legislacao.sp.gov.br/legislacao/dg280202.nsf/ae9f9e0701e533aa032572e6006cf5fd/0cf4bc084e49b505032573d000509b17?OpenDocument&Highlight=0,12.799
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/LCP/Lcp123.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/LCP/Lcp123.htm

Javer  UHIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA Fls.

_r T T
u nesp JULIO DE MESQUITA FILHO o TaIR0RC

Campus de Marilia
Rubrica:

TERMO DE REFERENCIA — SERVIGOS COM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA — LICITAGAO
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagédo de procedimento de LICITACAO,
na modalidade pregéo, sob a forma ELETRONICA, com adogéo do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO.

Regime de Execucéo

8.2. O regime de execucao do contrato sera a empreitada por preco global.

Exigéncias de habilitagao

8.3. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagdo juridica
8.4. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

8.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diério Oficial da Uni&o e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual ser4 considerada como
sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020;

8.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

8.10. Ato de autorizacdo para o exercicio da atividade, expedido pelo 6rgdo competente,
guando a atividade assim o exigir.

8.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou
da consolidacéo respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

8.12. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;
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8.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente aos créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de
1943;

8.16. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e/ou Municipal/Distrital
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

8.17. Prova de regularidade com a Fazenda (Estadual/Distrital) quanto ao Imposto sobre
operacdes relativas a Circulagdo de Mercadorias e sobre prestacdes de Servigos de transporte
interestadual e intermunicipal e de comunicacéo - ICMS, e/ou de regularidade com a Fazenda
(Municipal/Distrital) quanto ao Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza - ISSQN, do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.18. Caso o fornecedor se considere isento ou imune de tributos relacionados ao objeto
contratual, em relacdo aos quais seja exigida regularidade fiscal neste instrumento, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n°® 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira

8.20. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de sociedade simples;

8.21. Certiddo negativa de faléncia, recuperacdo judicial ou extrajudicial, expedida pelo
distribuidor da sede do fornecedor;

8.21.1 Caso o fornecedor esteja em recuperacao judicial ou extrajudicial, devera ser
comprovado o acolhimento do plano de recuperac¢édo judicial ou a homologacéo do plano de
recuperacao extrajudicial, conforme o caso;

Qualificacdo Técnica

8.22. Para fins de habilitagdo nesta licitagdo, ndo havera exigéncia de habilitagdo técnica;

Qualificagao Técnico-Operacional

8.23. Comprovacdo de capacidade operacional para execucdo de servico similar de
complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior ao objeto desta contratacao, ou

Pagina 19|22
Administracéo Publica do Estado de S&o Paulo
Minuta padronizada. Andlise técnica: Subsecretaria de Gestdo. Exame juridico: PGE
Termo de Referéncia - Servigos Com Dedicagao Exclusiva de Mao de Obra - Licitagdo
Verséo atualizada em: 10/06/2024


http://normas.receita.fazenda.gov.br/sijut2consulta/link.action?visao=anotado&idAto=56753
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del5452.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del5452.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/LCP/Lcp123.htm

Javer  UHIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA Fls.

_r T T
u nesp JULIO DE MESQUITA FILHO o TaIR0RC

Campus de Marilia
Rubrica:

TERMO DE REFERENCIA — SERVIGOS COM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA — LICITAGAO

ao item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddo(des) ou atestado(s), fornecido(s) por
pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho
profissional competente, quando for o caso.

8.23.1 Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, o(s) atestado(s) ou
certiddo(6es) devera(ao) dizer respeito a contrato(s) executado(s) com a(s) seguinte(s)
caracteristica(s) minima(s):

8.23.1.1. Devera haver a comprovacao da experiéncia minima de 01 (um) ano com, no
minimo, 01 (um) posto de trabalho, na prestacéo de servicos similares, sendo aceito o
somatorio de atestados ou certiddes de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade
de os anos serem ininterruptos;

8.23.1.2. Comprovacdo de que ja executou contrato(s) com um minimo de 01 (um) posto
de trabalho a serem contratados;

8.23.2 Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo de servigco
similar, a apresentacdo e o somatorio de diferentes certiddes ou atestados de servigcos
executados de forma concomitante, pois essa situacdo equivale, para fins de comprovacao
de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratacdo, nos termos do item 10.9 do
Anexo VII-A da Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 5, de 2017, aplicavel por forca da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 98, de 2022, c/c o artigo 1°, inciso VII, do Decreto estadual
n°® 67.608, de 2023;

8.23.3 Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da
matriz ou da filial da licitante;

8.23.4 O licitante disponibilizara todas as informacdes necessérias a comprovacdo da
legitimidade do(s) atestado(s), apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foram
prestados 0s servigos, entre outros documentos.

8.23.5 O(s) atestado(s) devera(ao) referir-se a servigos prestados no ambito de sua
atividade econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

8.24. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades
estrangeiras quando acompanhados de traducdo para o portugués, salvo se comprovada a
inidoneidade da entidade emissora.

8.25. A apresentacgdo de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de
consoércio do qual tenha feito parte serd admitido, desde que atendidos os requisitos do art. 67,
8810 e 11, da Lein® 14.133, de 2021 e a disciplina sobre o tema.

Outras comprovagdes
8.26. Declaracao subscrita por representante legal do licitante, atestando que:

a) cumpre as normas relativas a saude e seguranc¢a no trabalho, nos termos do
artigo 117, paragrafo Unico, da Constituicdo Estadual,

b) atendera, na data da contratacéo, ao disposto no artigo 5°-C e se compromete a
néo disponibilizar empregado que incorra na vedacao prevista no artigo 5°-D, ambos
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da Lein®6.019, de 1974, com redacado dada pela Lei n® 13.467, de 2017, quando o
caso;

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. Conforme Art. 24 da Lei n° 14.133/2021, o valor referencial para esta contratagdo sera
sigiloso pelos seguintes motivos:

1) Ocorreu uma grande variacdo de precos obtida a partir da pesquisa de mercado que
demonstrou uma variacdo significativa entre as propostas recebidas;

2) Na fase de negociagéo, a garantia do sigilo traz uma maior possibilidade de “barganha” pela
Administracao;

3) Gerar a obten¢éo das melhores propostas;

4) O sigilo ndo prevalecera aos érgédos de controle interno e externo, conforme Art. 24, inciso |
da Lei 14.133/2021. Por fim, os servidores que possuirem acesso ao valor referencial serdo
responsaveis pela guarda da informacdo, estando sujeito as consequéncias em caso de
vazamento.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento do Estado.

10.2. No presente exercicio, a contratacao sera atendida pela seguinte dotacao:

) Gestao/Unidade: UNESP — Faculdade de Filosofia e Ciéncias — Campus de Marilia;

I)  Fonte de Recursos: Tesouro do Estado de Sao Paulo;

II)  Programa de Trabalho (classificacédo funcional programética): 12.364.4807.5304;

IV) Elemento de Despesa: 3.3.90.40.15;

V) Plano Interno: N&o previsto conforme artigo Gnico da disposicéo transitéria do Decreto
Estadual n° 67.689/2023.

10.3. Quando a execucéo do contrato ultrapassar o presente exercicio, a dotacao relativa ao(s)
exercicio(s) financeiro(s) subsequente(s) sera indicada apds aprovacao da Lei Orgcamentaria
respectiva e liberagéo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Marilia, 2 de setembro de 2024.
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